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RAD SKOLNi DRUZINY

VNITRNi SMERNICE SKOLY

ZAKLADNI INFORMACE

HLAVICKA SMERNICE: G 02

CISLO VERZE 001

NAZEV SMERNICE Rad $kolni druziny
DATUM VYDANI: 1.9.2023

DATUM UCINNOSTI: 1.9.2023

Skartaéni znak: V5 (od ukonceni platnosti)

I.  Uvodni ustanoveni

a) Na zakladé ustanoveni $kolského zékona €. 561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$8§im odborném a jiném vzdelavam (Skolsky zakon) vydavam tuto smérnici,
ktera urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD a je zavazna pro pedagogické pracovniky
a pro rodi¢e ma informativni funkci. Skolni druzina se Fidi vyhlaskou &.74/2005Sb. o
zajmovém vzdélavani.

b) Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin&. Neni pokradovanim $kolniho vyugovani. Jejim hlavnim poslanim je
zabezpedeni odpocinku a relaxace zaku, dohled nad zaky a zajmova Cinnost.

Il. Misto poskytovani Skolskych sluzeb
Matefska $kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha poskytuje $kolské sluzby na tfech
pracovistich:
Pracoviété Praha 4, V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 — Michle
Pracovité Praha 5, Vlachova 1502/20, 155 00 Praha 5 — Stodulky
Pracovisté Praha 10, Saratovska 3392/8,100 00 Praha 10 — StraSnice

lll.  Prijem zakd do $kolni druziny
a) O pfijimani zaka do druziny rozhoduje feditel $koly na zakladé ,Pfihlasky do Skolni
druziny* (pfiloha ¢&. 1) a kapacity druziny dle jednotlivych pracovist. Skolni druZinu mohou
navs$tévovat pouze Zaci Skoly.
b) V pfipadé zajmu, pfevysujiciho kapacitu zafizeni, jsou zohledfiovana kritéria pro prijeti:
e zaméstnani rodice,
e Zaci prvniho stupn& (pfipravny stupen, prvni az Sesty rocnik zakladni Skoly
specialni),
o platebni moralka rodicq,
e vCéasné odevzdani pfihlasky.

Matefska kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha Tel.: 733 797 309
V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 - Michle ID datové schranky: xbymcexs
IC: 71197630 E-mail: info@skoladiakonie.cz

Bank. spojeni:134823379/0800 Web: www.skolapraha.diakonie.cz
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Provozni doba

Pracovisté Praha 4

Skolni druzina je rozdélena na pét vychovnych skupin dle véku Zakd. Skupiny jsou
oznaceny ¢. . — V. a maji pfidéleny svého stalého vychovatele a asistenty pedagoga.
Kapacita jedné skupiny je maximalné 8 zaku.

Skolni druZina je v provozu od 13.00 do 16.00. Pracujici rodi¢e mohou pozadat o
prodlouzeni dochazky do $kolni druziny do 17.00 hodin. Tuto Zadost posoudi vedouci
8kolni druzZiny spole¢né s feditelem $koly. Kritériem pro schvaleni této zadosti je také
platebni moralka rodi¢d, véasné vyzvedavani ditéte z druziny a kapacita oddéleni.

Zaky do druZiny pfedava vychovatelim po ob&dé jejich vyudujici pedagog. Ten oznami
vychovateli veSkeré informace tykajici se zmény zdravotniho stavu &i jiné dulezité adaje
o ditéti.

Zakonni zastupci si prebiraji déti z druZiny osobné& nebo uvedou do formulafe
»Zplnomocnéni k vyzvedavani zaka ze $kolni druziny“ (pfiloha €. 2) jméno a pfijmeni
dal$i osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.

Pritomnost Zaki je zaznamenavana v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

Z organizacnich dlivodl ¢innosti a rezimu v druZiné si mohou rodi¢e vyzvedavat své déti
v danych éasech: do 13:00 nebo po 15:00. Ve vyjime&nych pfipadech se |ze domluvit na
vyzvedavani v jinych ¢asech s pfislusnym pedagogickym pracovnikem, ktery mé jeho dité
ve skupiné.

Rodic¢e jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji v 16:00 hod., pfihlaseni do 17:00,
v 17.00 hod. V piipadé nevyzvednuti Zaka do stanovené doby, budou rodi¢e kontaktovani
telefonicky a dal$i postup bude podle individualni domluvy s rodiéem a vedenim Skoly.
Vychovatelé zajisti dohled nad zakem do vyfeSeni situace.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte, tzn. 3 a vice bé&hem jednoho mésice, po skonéeni
provozu, muze byt dlvodem k vyfazeni ditéte z druziny. Pozdni vyzvedavani se bude
zapisovat do formulare ,,Pfehled vyzvedavani zaki ze skolni druziny“ (pfiloha &. 4).

V ramci druziny se zaci U¢astni zéjmovych aktivit — krouzkd.

Rodie se seznami s Radem $kolni druZiny na zadatku $koiniho roku na ffidnich
schlizkach nebo webu $koly.

Pracovisté Praha 5

Skolni druzina je rozdélena na dvé vychovné skupiny. Skupiny jsou oznaceny €. I. —|l. a
maiji pfidéleny sveho stalého vychovatele a asistenty pedagoga.

Kapacita jedné skupiny je maximalné 8 Zaku.

Skolni druZina je v provozu rano pfed zahajenim vyu€ovani od 7.00 do 8.00 a odpoledne
po vyu€ovani od 13.00 do 16.00 hod. '
Zakonni zastupci si prebiraji déti z druZiny osobné nebo uvedou do formuiafe
»Zpinomocnéni k vyzvedavani zaka ze $kolni druziny“ (pfiloha ¢&. 2) jméno a pfijmeni
dal$i osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdé&ji v 16:00 hodin. V pfipadé nevyzvednuti
zaka do stanovené doby, budou rodiée kontaktovani telefonicky a dal3i postup bude podle
individualni domluvy s rodi¢em a vedenim 3koly. Vychovatelé zajisti dohled nad Zakem
do vyfedeni situace.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte (3 a vice béhem jednoho mésice) po skonéeni
provozu druziny bude diivodem k vyfazeni ditéte z druziny na 14 dni. Opakované pozdni
vyzvedavani mlze vést k trvalému vylou€eni Zéka z druziny na dany Skolni rok. Pozdni
vyzvedavani se bude zapisovat do formulafe ,,Pfehled vyzvedavani zakd ze Skolni
druziny“ (pfiloha &. 4).
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Zaky do $kolni druZiny pfebira vychovatel od tfidni ugitelky. Pfi ranni sluzb& od rodicu Ci
pracovnikl Stacionare Stiediska Diakonie CCE Praha.

Pfitomnost zakl je zaznamenavana v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Rodite se sezndmi s Radem $kolni druziny na zacatku 8kolniho roku na tfidnich
schuzkach nebo webu Skoly.

Pracovisté Praha 10

Skolni druzina probiha v jedné vychovné skupiné oznacené €. |. a ma pfidéleného stalého
vychovatele a asistenty pedagoga.

Kapacita jedné skupiny je maximalné 8 zaka.

Skolni druzina je v provozu od 13.00 do 16.00.

Zakonni zastupci si prebiraji déti z druziny osobné nebo uvedou do formulare
»Zplnomocnéni k vyzvedavani Zaka ze skolni druziny“ (pfiloha €. 2) jméno a pfijmeni
dal8i osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji v 16:00 hodin. V pfipadé nevyzvednuti
Zaka do stanovené doby, budou rodi¢e kontaktovani telefonicky a dali postup bude podle
individualni dle domluvy s rodiem a vedenim $koly. Vychovatelé zajisti dohled nad zakem
do vyredeni situace.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte (3 a vice béhem jednoho mésice) po skonceni
provozu druziny budou diivodem k vyfazeni ditéte z druziny na 14 dni. Opakované pozdni
vyzvedavani mize vést k trvalému vylouéeni zaka z druziny na dany kolni rok. Pozdni
vyzvedavani se bude zapisovat do formulafe ,Pfehled vyzvedavani zakd ze Skolni
druZiny“ (pfiloha . 4).

Zaky do $kolni druziny pFebira vychovatel od tfidni ucitelky. PFi ranni sluzbé od rodica ¢i
pracovnik(l Stacionare Stfediska Diakonie CCE Praha.

PFitomnost Zaka je zaznamenavana v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Rodite se seznami s Radem &kolni druziny na zadatku $kolniho roku na tfidnich
schiizkach nebo webu Skoly.

Personalni zajisténi

Provoz 3kolni druZiny je zaji$tén vychovateli, asistenty pedagoga ¢i asistenty vychovatele. V
druziné mohou zastupovat ucitelé ze Skoly.

VL

Vychovna a vzdélavaci €innost

Vychovna, vzdélavaci a zajmova ginnost zaku probiha na zékladé individualniho planu Cinnosti,
ktery zpracovava vychovatel. Zaznamy o denni ¢innosti jsou vedeny v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace.

VIL.

VIIL

Spoluprace s rodici

Komunikaci s rodi¢i zajiStuje vychovatelka vykonavajici sluzbu, v jiné dobé asistent
pedagoga, popfipadé tridni ucitel.

Komunikace probiha ustni formou nebo telefonicky a tyka se predani informaci o déni ve
8D, chovani ditéte, feSeni vychovnych problému apod.

Pokyny pro rodie (zejména pfihlasovani, dochazka a odhlaSovani déti) stanovuje Réad
skolni druziny.

DuleZité informace se rodiGe dozvi také prostfednictvim webovych stranek MS a ZS
specialni Diakonie CCE Praha (www.skolapraha.diakonie.cz).

Pfijem zaka do skoly a do $kolni druziny
P pfedavani déti do ranni druziny nebo do vyuky rodi¢e pedagogického pracovnika o
aktualnim zdravotnim stavu Zaka.



g)
h)
X.

Pfi ndhlém onemocnéni zaka ve druziné zajisti prvni pomoc vychovatelka a informuje
neprodlené rodice, ktefi jsou povinni si nemocného zaka osobné co nejdfive vyzvednout
a zajistit dal$i nutnou pédi. Ve Skolni druziné neni mozné ze zdravotnich ani provoznich
ddvodi potfebnou pédi 0 nemocného Zaka zajistit.

V pfipadé nemoci nebo podezfeni na pocinajici onemocnéni b&hem vyuky tfidni uditel do
$kolni druziny Zaka nepfivadi, ale informuje rodice, ktefi zajisti vyzvednuti ditéte ze Skoly.
Za hry, hracky a cennosti, které si Zak pfinese do druziny, Skola nerudi.

Pravidla zachazeni s majetkem Skolni druziny

Pedagogicti pracovnici zajistuji, aby Zaci zachazeli $etrné s pomuickami, hrackami a
dal$imi vzdélavacimi pomlckami a nepoSkozovali ostatni majetek Skoly.

Z4ci jsou pedagogy a zamé&stnanci druziny vedeni k ochran& majetku $koly. V pfipadé
poskozovani bude tato zaleZitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte, popf. bude
pozadovana oprava nebo nahrada skody.

Ve vSech prostorach $koly plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a navykovych
latek.

Zaci maji pravo pouzivat zafizeni 8kolni druZiny, pom(icky a uebnice pouze v souvislosti
s Ginnosti v druzing. Jsou povinni se fidit pokyny vychovatell a asistentl nebo jinych
zaméstnanct Skoly.

Zaci i zaméstnanci 8kolni druZiny udrzuji vnitni i okolni prostory koly v gistoté a pofadku,
chrani majetek pired poSkozenim.

Zak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zplsobil a za 3kodu, jejimuz vzniku
nezabranil, pfestoze to bon v jeho silach. ZpUsobenou a zavinénou Skodu uhradi Zak
nebo jeho zakonny zastupce $kole v plném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho
majetku mlze Zak skoly spoleéné se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu Skody
i tim, Ze na vlastni naklady uvede po$kozenou véc do puvodniho stavu. Neuhrazeni
zplsobené skody je dlivodem pro vymahani nahrady $kody soudni cestou.

Zakonni zastupci nevstupuji bez vyzvani do prostoru tfid druZiny. Po vyzvednuti ditéte se
zdrzuji ve 8kole jen po dobu nezbytné nutnou.

Za hracky a cennosti, které si zak pfinese do druZiny 8kola nerugi.

Pravidla uvolfiovani ze skolni druziny

O uvolnéni zaka ze 8kolni druZiny pozadaji rodi¢e nebo zakonni zastupci pfedem pisemné,
telefonicky & SMS zpravou.

Xl.

Pravidla ukonéeni pobytu Zaka v druziné

B&hem 3kolniho roku mUzZe feditel ukonéit pobyt Zaka v $kolni druziné zejména z téchto divodu:

a)
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Xil.

pozada-li o to zakonny zastupce, na zakladé ,Zadost o ukon&eni dochéazky do 3kolni
druziny*“ (pfiloha €. 3),

zakonny zastupce neplati stanoveny poplatek za Uhradu naklad(,

je-li naplnéna kapacita jednoho oddé&leni (8 déti ve skuping) a rodi¢ je nezaméstnany,
Zak prestane byt Zakem Skoly,

zak projevuje agresivni sklony, ¢i podobnym zplUsobem ohroZuje ostatni spoluzéaky a
personal,

zakonny zastupce opakované své dité vyzvedava po stanoveném Case.

Poplatek za $kolni druzinu

Poplatek na $kolni rok stanovi feditel 8koly vnitfnim pfedpisem do 1.9. daného kalendarniho roku
VNITRNI SMERNICI SKOLY G 04 O Gplaté za pfedskolni a Skolni vzdélavani.



Xlll. Dokumentace

Ve SD je vedena tato dokumentace:
e Prehled vychovné vzdélavaci prace
e SVP pro $kolni druzinu
e Rad 8kolni druziny

Seznam pfiloh:

Priloha &. 1 — Prihlaska do Skolni druziny

Priloha ¢. 2 — Zplnomocnéni k vyzvedavani zaka ze $kolni druziny
Priloha &. 3 — Zadost o ukonéeni dochazky do kolni druZiny
Priloha ¢. 4 — Pfehled vyzvedavani zaka ze Skolni druziny

/ = SRS
........... oA
Mgr. Milan Cerny vedouci §kolni druziny
feditel Skoly Mgr. Lucie Horakova (Praha 4)

Mgr. Véra Razickova (Praha 5)
Mgr. Hana Doubkova (Praha 10)

MateFskd tkola a 27 1aeni skola
specidini Dickr |, i Praha
V Zapoli 1250/21, 14100 Praha 4

IC: 717197630 -







Diakonie &&

Ceskobratrské cirkve evangelické

Specialni skoly
Diakonie CCE Praha

Priloha ¢. 1

PRIHLASKA DO SKOLNi DRUZINY

ZAKLADNIi SKOLY SPECIALNI
Skolnirok ...........

Zadatel (zakonny zastupce Zzaka, matka)

Prijrment, JIERo, THIL .. ... - cosssins s sommss s 5 ansmsmms ¢ 5 sommsmss § e 3 § 1o § £ §Mmees § oBssms » 5 5mmwe ¥ voves
Adresa trvalého bydliSte: ... ...
o ITNAID simire s - « o « wimmminie o wwimmismisis s1xsiemeniais s o smtasere = srmesiaseioss o o855 4 450 5 5 S S Y O BB e
TIBIEIOM: wees + « » wrisioss s 5 5 s 8 5 5wy 5 St s SoaliRis & SHEEAHES § § FESEE £ 53

Zadatel (zakonny zastupce ditéte, otec)

PHmant, e, Tl ... ...o.ess s s s commmes » s : § s «omnes §25m s s SERauss § §rroumi » sovsess s o
Adresa trvalého bydliSt&: ... ..o
BRI i « wommuneson o sucmcamsns o smssioses o o simssmseincs o « smnmons =  scrm isiess’s & 5055084 ¥R 0 S R AT S R 8 68 SRS S
TEIBIONTT vovimivinss sisssimarnins s sissen s s st & § £6lFimmins § £ SHEAIHS § S SEESHS § § SRR

Zadame o zafazeni synaldcery

PHMENT, JMENO: L.t
D BELIMN IVETOZET v s - ccnsmimm o cmmmiscmm e = memmmmin o » s mimimin & RASHRIS § SHRETHES ¥ § Sw955'S § SR  ASEREAIS 3 ¥ FOISTHR § S
MISTO NAIOZENI: ...ttt e e e et
R oo,

ZAravolnl pojiSTOVAEE . . umeas s s sssmnss s sommanns i s summsns 5 sumemnes 5 ssuos

Adresa trvalého bydliSte: ... ..o
3 R -
Dny dochazky: PO UT ST CT PA (zakrouzkujte)

Osoba uréena pro vyzvedavani (kromé zakonného zastupce): viz formular ,,Zplnomocnéni
k vyzvedavani zaka ze Skolni druziny“ - pfiloha C. 2.

do Skolni druziny zakladni $koly specialni Matefské Skoly a zakladni Skoly specialni
Diakonie CCE Praha.

*Pracovi$té: Praha 4, Praha 5, Praha 10

OdUvodnéni zadosti:

*QOznacte misto pracovisté

Matefska $kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha Tel.: 733 797 309
V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 - Michle ID datové schranky: xbymcexs
IC: 71197630 E-mail: info@skoladiakonie.cz

Bank. spojeni:134823379/0800 Web: www.skolapraha.diakonie.cz



Davam svllj souhlas zakladni Skole specialni k tomu, aby v ramci pfijimaciho fizeni
zpracovavala a evidovala osobni Udaje a osobni citlivé Gdaje mého ditéte ve smyslu vSech
ustanoveni zakona &. 101/2000 Sbh. o ochrané osobnich Udajll v platném znéni. Svuj souhlas
poskytuji pro uéely vedeni povinné dokumentace Skoly podle zakona €. 561/2004 Sb. $kolského
zakona v platném znéni, pro vedeni nezbytné zdravotni dokumentace a psychologickych
vySetfeni.

Beru na v&domi, Ze ode dne 25. 5. 2018 zpracovava MS a ZS speciaini Diakonie CCE Praha
mé osobni Udaje a osobni Udaje pfihlasovaného ditéte k vy$e uvedenym Géeldm na zakladé
zakonné povinnosti. Od tohoto data se zpracovani osobnich (dajd Fidi nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajli a o volném pohybu t&chto udaji (GDPR). Byl jsem informovan, Ze po tomto datu
jiz nebude mozné muj souhlas odvolat a Ze v pfipadg, Ze si nepfeji, aby byly osobni udaje k
vy$e uvedenym Ucellm zpracovavany, nebude mozné o pfijeti Zaka rozhodnout a Zadost o
prijeti mého ditéte bude z pfijimaciho fizeni vyfazena.

Byl jsem poucen o svych pravech ve spravnim fizeni (spravni fad) v platném znéni, zejména o
moznosti nahlizet do spisu.

Pokud bude moje dité zarazeno do druZiny, potvrzuji svym podpisem, Zze jsem obeznamen a
souhlasim s vnitfnim fadem Skoly/druziny.

Zadatel (zakonny zéastupce)
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Ceskobratrské cirkve evangelické

Specialni skoly
Diakonie CCE Praha

Priloha &. 2

ZPLNOMOCNENI K VYZVEDAVANI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

Dité/Zak — Jméno, PrijmeNni: ... ..o

bude z MSS/ ZSS vyzvedavat ve $kolnim roce ............... pan/pani

JMBNO @ PHJIMIBIL . . comrn e+ vmmmimm o e rmmmins  smmnimins ssmms = 5 sipmmmas « 58 4S04 § 56083553 § HEHFS
JMENO @ PIIJMENI: L.t
JMEN0 A PETMBNL ... . oeens e cccemnn o e vnmamns s comman o smemimns = i s & 8 SaiEi060 55 o SEAHRES £ 55

kterého/ou/é timto zakonny zastupce ditéte zplnomocriuje.

Vi dne......cooeinnn. Podpis: ....ooiiiiii
Matefska $kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha Tel.: 733 797 309
V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 - Michle ID datové schranky: xbymexs
1C: 71197630 E-mail: info@skoladiakonie.cz

Bank. spojeni:134823379/0800 Web: www.skolapraha.diakonie.cz






Diakonie &&

Ceskobratrské cirkve evangelické

Specialni skoly
Diakonie CCE Praha

Priloha &. 3

ZADOST O UKONCENi DOCHAZKY DO SKOLNi DRUZINY
SKOINTFOK «evveneeeeeeinnnns

Zadatel (zakonny zastupce zaka)

Prijmen, Jmens, THLE .... .o - coimmm s snsmmss s smamns 5 § 5 Smmss § G s § 5ssis 5 § SRS 5 § SORUKEDS § LTS § FURRY 3§
Adresa trvalEho Dy dliStE: ...
Al L
VOB ... ..« cmcncmioss » 505 5 ¢ SRS & & SHSERRS A § EOSREROES S § B SNFHHSS § 5 LGHAHY & 5

Zadame o ukonéeni dochazky do $kolni druziny synaldcery.
PHITIERL TG s sommunns s msmess s § semmsss « Smmess = ¢ S s5eSms o FGSERS § SORMSER § SRR § S e

Odlvodnéni zadosti:

Vo 0§ < T —
zadatel (zakonny zastupce)
Matei'ska Skola a zakladni $kola speciélni Diakonie CCE Praha Tel.: 733 797 309
V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 - Michle ID datové schranky: xbymcxs
IC: 71197630 E-mail: info@skoladiakonie.cz

Bank. spojeni:134823379/0800 Web: www.skolapraha.diakonie.cz






Diakonie i&

Ceskobratrské cirkve evangelické

Specialni skoly
Diakonie CCE Praha

Pfiloha ¢. 4

PREHLED VYZVEDAVANIi ZAKU ZE SKOLNi DRUZINY
SKOINi FOK «.vvvneeeeeeeennns

Jméno zaka Datum a ¢as Jméno, pfijmeni a podpis

zakonného zastupce

Mateiska $kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha

Tel.: 733 797 309
V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 - Michle ID datové schranky: xbymcxs
1C: 71197630 E-mail: info@skoladiakonie.cz
Bank. spojeni:134823379/0800

Web: www.skolapraha.diakonie.cz



Datum a ¢as

Jméno, pfijmeni a podpis
zakonného zastupce




