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I.  Uvodni ustanoveni

a) Na zakladé ustanoveni Skolského zakona €. 561/2004Sb., o predSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam tuto smérnici,
ktera uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD a je zavazna pro pedagogické pracovniky
a pro rodi¢e méa informativni funkci. Skolni druzina se Fidi vyhlaskou &.74/2005Sb. o
zajmovem vzdélavani.

b) Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani. Jejim hlavnim poslanim je
zabezpeceni odpocinku a relaxace zakua, dohled nad zaky a zajmova &innost.

ll. Misto poskytovani Skolskych sluzeb
Matefskéa $kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha poskytuje $kolské sluzby na tfech
pracovistich:
Pracovisté Praha 4, V Zapoli 1250/21, 141 00 Praha 4 — Michle
Pracovisté Praha 5, Vlachova 1502/20, 155 00 Praha 5 — Stodulky
Pracovisté Praha 10, Saratovska 3392/8,100 00 Praha 10 — Strasnice

lll. Prijem zakl do Skolni druziny
a) O pfijimani zakd do druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé ,,Pfihlasky do Skolni
druziny“ (pfiloha &. 1) a kapacity druziny dle jednotlivych pracovist. Skolni druZinu mohou
navstévovat pouze Zaci Skoly.
b) V pfipadé zajmu, prevysujiciho kapacitu zafizeni, jsou zohlednovana kritéria pro pfijeti:
e zameéstnani rodice,
e Zzaci prvniho stupné (pfipravny stupen, prvni az Sesty rocCnik zakladni Skoly
specialni),
e platebni moralka rodicq,
e vCasné odevzdani pfihlasky.

Mateiska $kola a zakladni $kola specialni Diakonie CCE Praha Tel.: 733 797 309
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Provozni doba

Pracovisté Praha 4

Skolni druzina je rozd&lena na pét vychovnych skupin dle véku zak(. Skupiny jsou
oznaceny €. . — V. a maji pfidéleny svého stalého vychovatele a asistenty pedagoga.
Kapacita jedné skupiny je maximalné 8 zaka.

Skolni druZina je v provozu od 13.00 do 16.00. Pracujici rodite mohou poZadat o
prodlouzeni dochazky do Skolni druziny do 17.00 hodin. Tuto Zadost posoudi vedouci
Skolni druziny spole¢né s feditelem Skoly. Kritériem pro schvaleni této zadosti je také
platebni moralka rodicl, v€asné vyzvedavani ditéte z druziny a kapacita oddéleni.

Zaky do druziny pfedava vychovateliim po ob&dé jejich vyudujici pedagog. Ten oznami
vychovateli veSkeré informace tykajici se zmény zdravotniho stavu di jiné dulezité udaje
o ditéti.

Zakonni zastupci si pfebiraji déti z druziny osobné nebo uvedou do formulafe
»Zplnomocnéni k vyzvedavani zaka ze Skolni druziny* (pfiloha €. 2) jméno a pfijmeni
dalSi osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.

Pfitomnost zakl je zaznamenavana v Piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Z organizacénich divodu €innosti a rezimu v druziné si mohou rodice vyzvedavat své déti
v danych ¢asech: do 13:00 nebo po 15:00. Ve vyjimeénych pfipadech se Ize domluvit na
vyzvedavani v jinych €asech s prislusnym pedagogickym pracovnikem, ktery ma jeho dité
ve skupiné.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji v 16:00 hod., pfihlaseni do 17:00,
v 17.00 hod. V pfipadé nevyzvednuti zaka do stanovené doby, budou rodi¢e kontaktovani
telefonicky a dal3i postup bude podle individualni domluvy s rodiCem a vedenim Skoly.
Vychovatelé zajisti dohled nad Zakem do vyfeSeni situace.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte, tzn. 3 a vice béhem jednoho mésice, po skonceni
provozu, miaze byt ddvodem k vyfazeni ditéte z druziny. Pozdni vyzvedavani se bude
zapisovat do formulare ,,Pfehled vyzvedavani zaka ze Skolni druziny“ (pfiloha €. 4).

V ramci druziny se Zaci u€astni zajmovych aktivit — krouzka.

Rodi¢e se seznami s Radem $kolni druziny na zagatku $kolniho roku na tfidnich
schizkach nebo webu Skoly.

Pracovisté Praha 5

Skolni druZina je rozdélena na dvé vychovné skupiny. Skupiny jsou oznageny &. I. —Il. a
maji pfidéleny svého stalého vychovatele a asistenty pedagoga.

Kapacita jedné skupiny je maximalné 8 zakad.

Skolni druzina je v provozu rano pred zahajenim vyucovani od 7.00 do 8.00 a odpoledne
po vyucovani od 13.00 do 16.00 hod.

Zakonni zastupci si prebiraji déti z druziny osobné nebo uvedou do formulafe
»Zplnomocnéni k vyzvedavani zaka ze skolni druziny“ (pfiloha &. 2) jméno a pfijmeni
dalSi osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji v 16:00 hodin. V pfipadé nevyzvednuti
Zaka do stanovené doby, budou rodi¢e kontaktovani telefonicky a dalSi postup bude podle
individualni domluvy s rodi€em a vedenim Skoly. Vychovatelé zajisti dohled nad zakem
do vyfeSeni situace.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte (3 a vice béhem jednoho mésice) po skonceni
provozu druziny bude divodem k vyfazeni ditéte z druziny na 14 dni. Opakované pozdni
vyzvedavani muze vést k trvalému vylou€eni zaka z druziny na dany Skolni rok. Pozdni
vyzvedavani se bude zapisovat do formulafe ,,Pfehled vyzvedavani zaka ze Skolni
druziny“ (pfiloha €. 4).



\'

Provoz

Zaky do $kolni druziny prebira vychovatel od tfidni ugitelky. PFi ranni sluzbé& od rodigt &i
pracovnik( Stacionare Strediska Diakonie CCE Praha.

Pfitomnost zaku je zaznamenavana v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Rodite se seznami s Radem S$kolni druZiny na zadatku $kolniho roku na tfidnich
schliizkach nebo webu Skoly.

Pracovisté Praha 10

Skolni druzina probiha v jedné vychovné skupiné oznagené &. |. a mé pfidéleného stalého
vychovatele a asistenty pedagoga.

Kapacita jedné skupiny je maximalné 8 zak.

Skolni druzina je v provozu od 13.00 do 16.00.

Zakonni zastupci si pfebiraji déti z druziny osobné nebo uvedou do formulafe
»Zplnomocnéni k vyzvedavani zaka ze skolni druziny“ (pfiloha ¢. 2) jméno a pfijmeni
dalSi osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.

Rodic¢e jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji v 16:00 hodin. V pfipadé nevyzvednuti
zaka do stanovené doby, budou rodi¢e kontaktovani telefonicky a dalSi postup bude podle
individualni dle domluvy s rodiem a vedenim Skoly. Vychovatelé zajisti dohled nad Zakem
do vyfeSeni situace.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte (3 a vice béhem jednoho mésice) po skonéeni
provozu druziny budou divodem k vyfazeni ditéte z druziny na 14 dni. Opakované pozdni
vyzvedavani mize vést k trvalému vylou€eni zaka z druziny na dany $kolni rok. Pozdni
vyzvedavani se bude zapisovat do formulafe ,Prehled vyzvedavani zaka ze Skolni
druziny“ (pfiloha €. 4).

Zaky do $kolni druziny prebira vychovatel od t¥idni ugitelky. PFi ranni sluzbé& od rodigt &i
pracovnikt Stacionare Strediska Diakonie CCE Praha.

Pfitomnost zaku je zaznamenavana v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Rodi¢e se seznami s Radem $kolni druziny na zadatku $kolniho roku na tfidnich
schliizkach nebo webu Skoly.

Personalni zajisténi
Skolni druziny je zajistén vychovateli, asistenty pedagoga &i asistenty vychovatele. V

druzZiné mohou zastupovat ucitelé ze Skoly.

VL.

Vychovna a vzdélavaci €innost

Vychovna, vzdélavaci a zajmova cinnost zakl probiha na zakladé individualniho planu €innosti,
ktery zpracovava vychovatel. Zaznamy o denni ¢innosti jsou vedeny v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace.

VIiL.

VIil.

Spoluprace s rodici

Komunikaci s rodi€i zajistuje vychovatelka vykonavajici sluzbu, v jiné dobé asistent
pedagoga, popfipadé tfidni ucitel.

Komunikace probiha ustni formou nebo telefonicky a tyka se predani informaci o déni ve
8D, chovani ditéte, reseni vychovnych problému apod.

Pokyny pro rodi¢e (zejména pfihlaovani, dochézka a odhla$ovani déti) stanovuje Rad
Skolni druziny.

Dulezité informace se rodice dozvi také prostfednictvim webovych stranek MS a ZS
specialni Diakonie CCE Praha (www.skolapraha.diakonie.cz).

Prijem zaka do Skoly a do Skolni druziny
Pfi pfedavani déti do ranni druziny nebo do vyuky rodi¢e pedagogického pracovnika o
aktualnim zdravotnim stavu Zaka.
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9)
h)

X.

Pfi nahlém onemocnéni zaka ve druziné zajisti prvni pomoc vychovatelka a informuje
neprodlené rodice, ktefi jsou povinni si nemocného zaka osobné co nejdfive vyzvednout
a zajistit dalSi nutnou péci. Ve Skolni druziné neni mozné ze zdravotnich ani provoznich
divodu potfebnou péci o nemocného zaka zajistit.

V pfipadé nemoci nebo podezfeni na pocinajici onemocnéni béhem vyuky tfidni ucitel do
Skolni druziny zaka nepfivadi, ale informuje rodiCe, ktefi zajisti vyzvednuti ditéte ze Skoly.
Za hry, hracky a cennosti, které si Zak pfinese do druziny, Skola nerudi.

Pravidla zachazeni s majetkem $kolni druziny

Pedagogicti pracovnici zajistuji, aby zaci zachazeli Setrné s pomlckami, hrackami a
dalSimi vzdélavacimi pomulckami a nepoSkozovali ostatni majetek Skoly.

Z4ci jsou pedagogy a zaméstnanci druziny vedeni k ochrané majetku $koly. V pfipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte, popf. bude
pozadovana oprava nebo nahrada skody.

Ve v8ech prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a navykovych
latek.

Zaci maji pravo pouzivat zafizeni $kolni druziny, pomUcky a uéebnice pouze v souvislosti
s Cinnosti v druziné. Jsou povinni se Fidit pokyny vychovatelt a asistentd nebo jinych
zaméstnancu skoly.

Z&ci i zaméstnanci $kolni druziny udrzuiji vniténi i okolni prostory $koly v &istoté a poradku,
chrani majetek pred posSkozenim.

Zak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zpusobil a za $kodu, jejimuz vzniku
nezabranil, pfestoze to bylo v jeho silach. Zpusobenou a zavinénou Skodu uhradi zak
nebo jeho zakonny zastupce Skole v plném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho
majetku maze zak Skoly spole¢né se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu Skody
i tim, Ze na vlastni naklady uvede poSkozenou véc do puvodniho stavu. Neuhrazeni
zpusobené Skody je ddvodem pro vymahani nahrady Skody soudni cestou.

Zakonni zastupci nevstupuji bez vyzvani do prostoru tfid druziny. Po vyzvednuti ditéte se
zdrzuji ve Skole jen po dobu nezbytné nutnou.

Za hracCky a cennosti, které si zak pfinese do druziny Skola neruci.

Pravidla uvolfiovani ze Skolni druziny

O uvolnéni zaka ze Skolni druziny pozadaji rodi€e nebo zakonni zastupci pfedem pisemné,
telefonicky ¢i SMS zpravou.

XI.

Pravidla ukonéeni pobytu zaka v druziné

Béhem Skolniho roku muaze Feditel ukongit pobyt Zaka v Skolni druziné zejména z téchto divodu:
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Xil.

pozada-li o to zakonny zastupce, na zakladé ,Zadost o ukon&eni dochazky do $kolni
druziny“ (pfiloha €. 3),

zakonny zastupce neplati stanoveny poplatek za uhradu naklada,

je-li naplnéna kapacita jednoho oddéleni (8 déti ve skuping) a rodi¢ je nezaméstnany,
Zak prestane byt Zakem Skoly,

zak projevuje agresivni sklony, ¢i podobnym zpusobem ohroZuje ostatni spoluzaky a
personal,

zakonny zastupce opakované své dité vyzvedava po stanoveném Case.

Poplatek za skolni druzinu

Poplatek na Skolni rok stanovi feditel Skoly vnitfnim pfedpisem do 1.9. daného kalendarniho roku
VNITRNI SMERNICI SKOLY G 04 O uplaté za pfedskolni a Skolni vzdélavani.



Xlll. Dokumentace

Ve SD je vedena tato dokumentace:
o Pfehled vychovné vzdélavaci prace
e SVP pro $kolni druzinu
e Rad 8kolni druziny

Seznam pfiloh:

Pfiloha €. 1 — Prihlaska do Skolni druziny

Pfiloha €. 2 — Zplnomocnéni k vyzvedavani zaka ze Skolni druziny
PFiloha &. 3 — Zadost o ukon&eni dochazky do $kolni druziny
Priloha €. 4 — Piehled vyzvedavani zak( ze skolni druziny

. Digitalné podepsal
Mgr' Mllan Mgr. Milan Cerny

Cerny Datum: 2024.08.30
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Mgr. Milan Cerny vedouci Skolni druziny

feditel Skoly Mgr. Lucie Horakova (Praha 4)
Mgr. Véra Razi¢kova (Praha 5)
Bc. Veronika Kubatova (Praha 10)



