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e Uvodni ustanoveni
Vedeni Matefské $koly a zakladni $koly specialni Diakonie CCE Praha (dale jen MS a ZS) vydava
v souladu s § 30 a §31 a §121 a 123 zakona ¢. 561/2004 Sb. Skolského zakona, ve znéni
pozdéjsich predpisti a vyhlaskou MSMT &. 108/2005 Sb. o $kolskych vychovnych a ubytovacich
zarizenich a Skolskych ucelovych zafizenich §1 a 6 az 9 tento organizac¢ni fad internatu, ktery je
zavaznou normou pro zajisStovani vychovné prace s ubytovanymi Zaky v dobé mimo vyucovani
pfi MS a ZS specialni Diakonie CCE Praha.

Internat MS a ZS specialni Diakonie CCE Praha je nedilnou sou&asti koly a slouZi k ubytovani
pouze zakl Skoly. Internat tvofi spolu se Skolou a rodinou zéklad harmonického vyvoje zaka a
jeho hlavnim Ukolem je zajisténi vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti zaki mimo vyucovani.

¢ Misto poskytovaného vzdélavani nebo Skolskych sluzeb
Internat je provozovan formou dvou bytovych jednotek.
Bytova jednotka V Zapoli se nachazi: V Zapoli 1250, 141 00 Praha 4 — Michle.
Bytova jednotka je vybavena dvéma loznicemi, spole€enskou mistnosti, jidelnou s kuchynskym
koutem a socialnim zafizenim. Ubytovani zaroveri mohou vyuzivat zahradu Skoly. Tato bytova
jednotka je uréena pro chlapce.
Bytova jednotka V Podoli se nachazi: Podolska 208/31, 147 00, Praha 4. Bytova jednotka je
vybavena jednou loznici, spoleCenskou mistnosti, jidelnou s kuchyrfiskym koutem a socialnim
zarizenim. Tato bytova jednotka je uréena pro divky.

e Provozni doba:
Provoz internatu je zajitén pouze ve dnech, kdy probiha $kolni vyuka. Zaci nastupuiji do internatu
v den zahajeni skolniho roku, provoz internatu je ukon¢en v den ukon&eni Skolniho roku.
Provozni doba bytové jednotky v Zapoli za€ina v pondéli po skonceni vyu€ovani, tj. od 13.00
hodin. Internat konci v patek v 16.00, kdy si rodiCe vyzvedavaji zaky ve Skole.

Provozni doba bytové jednotky V Zapoli:
Pondéli (13:00 — 24:00)
Utery (0:00 — 8:00, 13:00 — 24:00)
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Stfeda (0:00 — 8:00, 13:00 — 24:00)

Ctvrtek (0:00 — 8:00, 13:00 — 24:00)

Patek (0:00 — 8:00, 12:00 — 16:00 provoz internatu probiha spojenim obou
internatnich skupin ve Skole, provozné zajisténo dvéma asistenty pedagoga)

Provozni doba bytové jednotky V Podoli:
Pondéli (13:00 — 24:00)
Utery (0:00 — 8:00, 13:00 — 24:00)
Stfeda (0:00 — 8:00, 13:00 — 24:00)
Ctvrtek (0:00 — 8:00, 13:00 — 24:00)
Patek (0:00 — 8:00, 13:00 — 16:00)

Vychovatel si pfebira Zzaky od uciteld pfimo ve Skole. Pfevoz do bytové jednotky v Podoli je v
pribéhu tydne zajistovan Skolnim mikrobusem v doprovodu vychovatele nebo MHD (rano svoz
do Skoly, odpoledne odvoz do bytu). Pfesun do bytové jednotky V Zapoli probiha pésky
v doprovodu vychovatele.

o Kapacita jednotlivych souéasti Skoly:
Bytova jednotka V Zapoli: 6 ubytovanych
Bytova jednotka V Podoli: 5 ubytovanych

e Personalni zajisténi:
Provoz internatu je zajistén vychovateli, asistenty vychovatele, asistenty pedagoga. Nocni provoz
zajistuji noCni asistenti pedagoga. Pracovnici jsou pfimo Fizeni feditelem Skoly. Za provoz
v kazdé bytové jednotce zodpovida vychovatel (vedeni dokumentace, pedagogicka cinnost)
v soucinnosti s ostatnimi pedagogickymi pracovniky.

e Prijem, ubytovani zaku
K internatnimu pobytu jsou pfijimani zaci na zakladé ,Pfihlasky na internat* (pfiloha &. 1).
K internatnimu pobytu jsou pfijimani Zaci na zakladé vybranych kritérii:
- bydlisté mimo Prahu,
- vazné rodinné a socialni davody (matka/otec samozivitel’ka, nemoc, umrti rodice,
neschopnost soustavné péce o postizené dite, ...),
- v€asné podani pfihlasky,
- dobra platebni moralka,
- zvladatelnost/nezvladatelnost ditéte pfi souCasném pedagogickém personalnim
zajisténi (nepfijimaji se déti téZce imobilni, déti s agresivnimi sklony),
- dodrzovani pravidel internatniho fadu.
Ve spornych pfipadech muze feditel Skoly pozadovat vyjadfeni odborného poradenského
zarizeni o vhodnosti umisténi Zaka.
Na konci kazdého Skolniho roku rodi€e projevi zajem o ubytovani ditéte na internaté
prostfednictvim ,Pfihlasky na internat®.
Zak mGze byt pfijat do internatu na cely tyden nebo jen na vybrané dny v tydnu.

e Vychovna a vzdélavaci €innost
Vychovna, vzdélavaci a zajmova Cinnost Zakl probihd na zakladé individualniho ro€niho planu
¢innosti, ktery zpracovava vychovatel pro kazdého ubytovaného a pfedklada ho ke kontrole
zastupci feditele. Na rocni plan navazuji mésicni plany, které jsou schvalovany zastupcem
feditele. Vyhodnocovani naplfiovani téchto plant probiha mési¢né na poradach internatu.
Zaznamy o denni ¢innosti jsou vedeny v Deniku vychovné €innosti.
Vychovna a vzdélavaci, zajmova Cinnost probiha dle reZzimu dne nebo dle aktualniho mentalniho
stavu déti.




Rezim dne:
6.00 - 7.00 budicek, hygiena, medikace
7.15- 7.30 pFesun do Skoly
7.30 - 8.00 snidané (ve Skolni jidelng)
8.00 - 13.00 s3kolni vyu€ovani
13.00 - 15.00 odjezd do bytu (dle krouzku), svacina
15.00 - 17.30 zajmova &innost, vychazky, pfiprava na vyucovani
17.30 - 18.30 priprava vecCefe, veCefe, medikace
18.30 - 19.30 vecerni hygiena
19.30 - 20.00 ¢teni pohadek, poslech hudby, zklidfiujici chvilka
21.00 - 6.00 nocni klid

e Prava a povinnosti Zakl a jejich zakonnych zastupcu a pravidla vzajemnych vztahu

Prava zakd
V souladu s ustanovenim §21 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji Zaci a jejich zakonni zastupci
nasledujici prava:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zakona,

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich vzdélavani,
pfiemz jejich vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

Prava zakonnych zastupcu
V souladu s ustanovenim §21 zakona €. 561/2004 Sb., maji zakonni zastupci Zaku nasledujici
prava:
a) na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani,
b) volit a byt voleni do Skolské rady,
c) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

Povinnosti Zaku
V souladu s ustanovenim §22 zakona €. 561/2004 Sb., maji Zaci nasledujici povinnosti
a) fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni a Fadné se vzdélavat,
b) dodrzovat fad internatu a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(l Skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a fadem internatu.

Povinnosti zakonnych zastupcu déti a nezletilych zaku
V souladu s ustanovenim §22 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji zakonni zastupci nasledujici
povinnosti:

a) zajistit, aby dité a zak dochazel fadné do internatu,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnil projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy ditéte nebo zaka,

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani a vychovy,

d) dokladat davody nepfitomnosti ditéte a Zaka ve vyuCovani i na internaté v souladu
s podminkami stanovenymi timto Fadem,




e) rodiCe predlozi pfi nastupu do internatu v pfipadé absence na internaté z dvodu nemoci
potvrzeni od lékafe, ze dité nebo Zak mlze pobyvat v kolektivnhim ubytovacim zafizeni,
bez tohoto potvrzeni nebude dité nebo Zak na internat pfijat,

f) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vychovy
nebo bezpec€nost ditéte a Zadka, a zmény v t&chto udajich.

Pravidla vzajemnych vztahtd mezi zaky, zaméstnanci a zakonnymi zastupci zaku
a) veskeré informace mezi Skolou a internatem se fesi formou pfedavani informaci v internim
deniku,
b) informace mezi internatem a rodi€i se pfedavaji telefonicky nebo pisemnou formou
v notysku zaka,
c) zakonny zastupce ma moznost vyuzit konzultacnich hodin a osobni schizky
s vychovatelem internatu.

e Spoluprace s rodiéi
Komunikaci s rodi¢i zajistuje pfi pfijezdu Zaka vychovatelka konajici sluzbu, v jiné dobé asistent,
po pfipadé tfidni ucitel.
Komunikace probiha vétSinou ustni formou nebo telefonicky — fe$eni vychovnych problému,
pochvaly.
Pokyny pro rodi€e (zejména pfihlaSovani, dochazka a odhlaSovani zaka) stanovuje fad internatu.
Dulezité informace se rodiCe dozvi také prostfednictvim webovych stranek Matefské Skoly a
zakladni Skoly specialni Diakonie Praha.
PFi nastupu na internat predlozi rodiCe kartiCky pojisténcu a zdravotni dokumentaci zaka, popf.
dalSi dulezité Iékarské zpravy pro pFipad zajisténi prvni pomoci ¢i zachranné sluzby k okopirovani
a léky.
Rodinné vychovné problémy zakl mohou rodi¢e konzultovat nejen s vychovateli, ale také s uciteli
na individualnich pohovorech, &i na vyzadani béhem celého roku.

e Prijem a ubytovani
P¥i pfijezdu rodiCe informuji pedagogického pracovnika, ktery ma sluzbu, o zdravotnim stavu zaka
a predaji tasku s oble¢enim na cely tyden (v€etné ruéniku, osusky a hygienickych potfeb).
V pfipadé nemoci, nebo podezfeni na pocinajici onemocnéni, rodiCe do internatu zaka
nepfivazeji - navstivi I€kafe v misté bydlisté.
PFfi onemocnéni zaka na internaté zajisti prvni pomoc vychovatelka a informuje neprodlené
rodice, ktefi jsou povinni si nemocného Zaka osobné co nejdfive vyzvednout a zajistit dalSi nutnou
péci. Na internaté neni mozné ze zdravotnich ani provoznich didvodu potfebnou péci o
nemocného Zaka zajistit.
Stravovani je zajisténo v rozsahu péti jidel denné. Je dbano na dodrzovani pitného rezimu a
jidelnicek je sestavovan na zakladé zasad zdrave vyzivy.
Za hry, hracky a cennosti, které si Zak na internat pfinese, Skola neruci.
Vyména lozniho pradla se provadi 1x mésicné, v pfipadé nutnosti Castéji, dle uvazeni
vychovatele. Vyména ru¢niku a utérek se provadi 1x tydné nebo dle potfeby Castéji.
Prani lozniho pradla je zajisténo vlastni pradelnou a pro Cisté a pouzité pradlo jsou vyclenény
oddélené prostory.

e Zdravotni péce

a) podavani Iéku zajisti vychovatelka a asistent dle potvrzeni od lékare,

b) drobna poranéni oSetfi slouzici pedagog na internaté,

C) Uurazy apod. feSime pfivolanim zachranné sluzby,

d) rodiCe okamZité informujeme,

e) v pfipadé teploty a zhorSeni zdravotniho stavu okamzité informujeme rodicCe, ktefi si své

dité neprodlené vyzvednou a zajisti dalSi nutnou péci,
v pfipadé nemoci nebo podezfeni na poc€inajici nemoc, rodi€e Zaka do internatu ani do
Skoly nepfivazeji — navstivi Iékafe v misté bydlisté a zajisti I€ékarské oSetfeni.

—n
-~



e BOZP
Pro Cinnost internatu plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu.
Pokud internat pro svoji €innost vyuziva odborné u€ebny (télocvi¢na, Skolni zahrada) fidi se
pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.
Zaci prihlaseni do internatu jsou pougeni o BOZP a zaznam o pouéeni je uvedeno v deniku
vychovné cinnosti jednotlivych oddéleni.
Pro ochranu déti a zaku pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili plati na internatu stejna pravidla, jako jsou ve Skolnim Ffadu.
VSichni jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu a kriminality.
PFi jejich vyskytu jsou povinni okamzité upozornit vychovatele nebo vedeni Skoly.
V internatu je zakazano propagovat strany a hnuti, smérujici k potlacovani lidskych prav ¢i rasové
nesnasenlivosti.
Kazdy ma pravo na pomoc pfi FeSeni problému souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky, studenty
nebo zaméstnanci internatu, ma pravo zadat o feSeni takovych problému pfimo s feditelem skoly.
Déti a zaci, ktefi se stali obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho
jednani (vandalismus, rasismus, brutalita apod.) maji pravo oznamit takovou skutecnost
kterémukoliv zaméstnanci internatu ¢i Skoly a na zakladé tohoto oznameni maji pravo na
okamzitou pomoc a ochranu.
Dité i Zak, ktery se stal svédkem nasilného jednani, Sikany nebo jiného ponizujiciho jednani ma
povinnost hlasit takovou skute€nost pedagogickému zaméstnanci internatu nebo feditelovi Skoly.
Je zakazano pfinaset do internatu pfedméty, které rozptyluji pozornost, ohrozZuji zdravi nebo
narusuji dobré mravy.
Je zakazano omezovani osobni svobody zak( v€etné obtézovani vtiravymi fyzickymi dotyky a
osahavanim.

o Pravidla zachazeni s majetkem internatu
Po dobu pobytu Zaka v internatu zajistuji pedagogicti pracovnici, aby Zaci zachazeli Setrné
s pomuUckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi pomdckami a neposkozovaly ostatni majetek
internatu.
Déti a zaci jsou pedagogy a zaméstnanci internatu vedeni k ochrané majetku internatu. V pfipadé
poskozovani bude tato zaleZitost projednana se zakonnymi zastupci zaka, popf. bude
pozadovana oprava nebo nahrada skody.
Ve v8ech prostorach internatu plati pfisny zakaz koufeni, pouzivani alkoholu a navykovych latek
Déti a zaci maji pravo pouzivat zafizeni internatu, pomicky a ucebnice pouze v souvislosti
s ¢innosti na internatu. Jsou povinni se fidit pokyny vychovatell a asistentd nebo jinych
zaméstnancu internatu.
Déti a zaci i zaméstnanci internatu udrzuji vnitfni i okolni prostory v Cistoté a porfadku, chrani
majetek internatu pfed poskozenim.
Déti a zaci odpovidaji za Skodu, kterou svym jednanim zpusobili a za Skodu, jejimuz vzniku
nezabranili, pfestoze to bylo v jejich silach. Zpusobenou a zavinénou Skodu uhradi jejich zakonny
zastupce Skole v plném rozsahu. PFi zavinéném poSkozeni Skolniho majetku mize zak Skoly
spolecné se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu Skody i tim, Ze na vlastni naklady uvede
poSkozenou véc do plvodniho stavu. Neuhrazeni zpusobené Skody je divodem pro vymahani
nahrady Skody soudni cestou.
Zakonni zastupci pobyvaji v internatu jen po dobu nezbytné nutnou. Po dobu pobytu v prostorach
internatu jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby nepo$kozovali majetek internatu.
V pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi tuto skute€nost neprodlené pedagogickému
pracovniku internatu.

e Pravidla uvoliovani z internatu
O uvolnéni zaka z internatu v prabéhu tydne pozadaji rodiCe nebo zakonni zastupci pfedem
pisemné, telefonicky, SMS zpravou. Zaka pfi uvolnéni z internatu je nutné odhlasit do 8.00 hodin
prvniho dne nepfitomnosti, aby rodi¢um zbyte¢né nevznikaly naklady za stravovani.




Nepfitomnost Zaka je nutné neprodlené omluvit.

Doprovod zaka z internatu jinou osobou, nez zakonnymi zastupci je mozny pouze na zakladé
pisemného vyplnéni formulafe ,Formular zplnomocnéni k vyzvedavani ditéte” (pfiloha €. 2).
Rodice jsou povinni vyzvednout své dité v patek nejpozdéji v 16:00 hodin. Stale se opakujici
pozdni vyzvedavani ditéte v patek z internatu mize byt divodem k vyfazeni ditéte z internatu.
Pozdni vyzvedavani se bude zapisovat do formulare ,Pfehled vyzvedavani zaka“ (pfiloha €. 4).

e Pravidla ukonéeni pobytu
Béhem Skolniho roku muaze feditel ukoncit pobyt Zaka na internaté zejména z téchto divodu:

a. Pobyt na internaté maze ukongit sam zakonny zastupce na zakladé ,Zadosti o ukonéeni
pobytu na internaté“ (pfiloha €. 4) nebo feditel Skoly v pfipadé vazného poruseni nebo
soustavného porusovani internatniho fadu zakem,

Soustavné poruSovani souziti podle internatniho fadu ze strany zakd, event. jejich

zakonnych zastupcu, mlze byt divodem k vylou€eni zaka z internatu,

Zakonny zastupce neplati stanoveny poplatek za Uhradu naklad(i na ubytovani,

Z&k prestane byt zakem $koly,

Pozdni vyzvedavani Zaka z internatu v patek odpoledne,

Zak projevuje agresivni sklony, & podobnym zplsobem ohroZuje ostatni spoluzaky a

personal,

g. Pobyt muze byt také ukoncen pfi nefeSitelnych neshodach Skoly a zakonného zastupce
nebo nespokojenosti rodic(

o

~oQo

o Poplatek za ubytovani
Mési¢ni vysi uhrady za pobyt na internaté stanovi feditel Skoly vZzdy na obdobi Skolniho roku, {j.
od 1. zafFi do 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku smérnici €. GO5 O uplaté za predskolni
a Skolni vzdélavani. Poplatek za ubytovani plati rodi€e nebo zakonni zastupci zaka do 15. dne
nasledujiciho kalendarniho mésice na zakladé vystavené a zaslané faktury pfevodem na ucet
nebo do pokladny Skoly, spolu s dalSimi poplatky (stravne, Skolné).
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